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A tagnyilvantartast a tarsulds munkaszervezete vezeti.

4. A Tarsulas szervei
— a Téarsulasi Tanacs,
— a Tandcs elndke,
- a Tandcs alelndke,
— a Tandcs bizottsagai
— a Téarsulas munkaszervezete.

5. Tarsulasi Tanacs

A tarsulas dontéshozé szerve a tarsuldsi tandcs (a tovabbiakban: Tandcs). A Tanécs tagjai a
tarsult 6nkormanyzatok mindenkori polgdrmesterei.

A Tanacs gyakorolja a jelen tarsuldsi megallapoddsban meghatérozott, valamint a telepiilési
snkorméanyzatok képviselé-testiiletei altal kiilén megallapodasban atruhazott 6nkormédnyzati
feladat- és hataskordket.

6. Térsulas Elndke:

A Tarsulas elnokét a Tarsuldsi Tandcs sajat tagjai sordbol, egy onkorményzati valasztasi
ciklusra valasztja meg. Az elndk személyére a Tandcs barmely tagja javaslatot tehet. A Tarsulas
elndkének megvalasztasa myilvdnos iilésen (amennyiben az érintett kéri, gy zdrt iilésen),
titkos szavazdssal torténik, megvalasztisahoz a Tarsulasi Tandcs egyhangid, igen szavazata
sziikséges,

A Térsulas elndke képviseli a Tarsulast. Tavolléte, vagy akadalyoztatisa esetén a Térsulas
képviseletét - kiilon meghatalmazas nélkiil - a Tarsulas alelndke latja el.

Az elndk részletes feladatdt és hataskorét a Tarsulds Szervezeti és Miukodési Szabalyzata
hatarozza meg.

7. A Tarsulas alelnske

A Téarsulasi Tanacs — egy dnkormanyzati valasztasi ciklusra - a sajat tagjai sorabol alelnokot
valaszt. Az alelnidk személyére a Tandcs barmely tagja javaslatot tehet. A Tarsulas alelnokének
megvélasztisa nyilvdnos iilésen (amennyiben az érintett kéri, tgy zdrt iilésen), titkos
szavazdssal torténik, megvélasztidsdhoz a Tarsuldsi Tandcs egyhangu, igen szavazata
sziikséges.

8. A Tarsulas munkaszervezete
A Tarsulasi Tandcs feladatainak végrehajtésat és dontéseinek elSkészitését a Karcagi
Polgarmesteri Hivatal Koltségvetési, Gazdalkodasi és Kistérségi Iroddja latja el.
A Térsulas munkaszervezetének feladata kiil6ntsen:
— a Téarsulasi Tanacs iiléseinek, dontéseinek eldkészitése,
— a kistérségben dsszegylijti és tovabbi eldkészitésre alkalmassa, teszi a gazdasagi és

tarsadalmi szervezeteknek a fejlesztési programokkal, projektekkel kapcsolatos
elképzeléseit,
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- folyamatos kapcsolatot tart a megyében és a régidban miikddd szervezetekkel,
intézményekkel a fejlesztési sziikségletek és a bevonhaté helyi forrdsok feltarasa
érdekében,

~ palyazatok figyelése, palyazatok készitése a tarsulas részére.

A munkaszervezet részletes feladatait a Tarsulas Szervezeti és Miikddési Szabilyzata
tartalmazza.

9. A Tandcs bizottsagai:

A Pénziigyi Birzottsig:

A Pénziigyi Bizottsag feladata a Tarsulas tevékenységének és gazdalkodasanak, valamint azok
jogszeriiségének ellendrzése, részletes feladatait a Tarsulds Szervezeti és Mikodési
Szabalyzata tartalmazza.

A Pénziigyi Bizottsdg 3 tagbol all. (1 elnok és 2 tag)

A Pénziigyi Bizottsag elnoke és tagja csak a Tarsuldsi Tandcs tagja lehet.

A Pénziigyi Bizottsagi tagok mandatuma, egy valasztasi ciklusig tart, a valasztasokat kévetden
a Tarsuldsi Tandcs sajét tagjai sordbdl egy dnkormanyzati ciklusra valasztja nyilt szavazéssal.

A Pénziigyi Bizottsag sajat tagjai koziil, egy onkormanyzati ciklusra, nyilt szavazassal — az

elndk akadalyoztatasa esetére — alelnokot valaszt. Az elndk akaddlyoztatdsa esetén az alelnok
jogosult az iilés 6sszehivésdra és levezetésére.

V.

A TARSULASI SZERVEK MUKODESE
1. A Tarsulasi Tandcs iilései
a) A Tandcs a Tarsulas dontéshozd szerve.

b) A Térsulasi Tanécs iiléseit évente legalabb hat alkalommal, a Térsuldsi Tanacs 4ltal
meghatdrozott iddpontban tartja.

¢) A Térsuldsi Tandcs iilésén a tag Snkorméanyzatok jegyzdi tanacskozasi joggal vehetnek
részt.

d) A Térsuldsi Tandcs tilésének §sszehivasat irdsban kezdeményezheti
— béarmely tag a napirend megjeldlésével,
— alJasz-Nagykun-Szolnok Megyei Kormanyhivatal vezetdje.
Az elndk a fenti esetekben legkéstbb 15 napon beliil kételes a tandcsot Ssszehivni.

e) A Tarsulasi Tandcs Osszehivasanak, az iilés elbkészitésének rendjét, az eldterjesztések
tartalmi ¢€s formai kovetelményeit a Tarsulds Szervezeti és Milkodési Szabalyzata
tartalmazza.

f) A Térsuldsi Tandcs iléseit az elndk, tdvolléte és akadilyoztatisa esetén az Ot
helyettesit alelndk vezeti le.



g)
h)

)

k)
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A Térsulasi Tanacs hatdrozatképes, ha az iéilésen az 5 tag jelen van.

A Térsuldsi Tandcs iiléseirdl - a képviselo-testiileti tilések jegyzokonyveire vonatkozd
szabalyok szerinti - jegyzOkonyvet kell késziteni.

A jegyzdkonyvet az elndk és a Tandcs (ilésén alairasra kijeldlt tanacstag irja ala.

A jegyzOkonyvet, az iilést kovetd 15 napon beliil meg kell kiildeni a Jasz-Nagykun-
Szolnok Megyei Kormanyhivatalnak €s a tarsult Snkormanyzatok részére.

A jegyzékonyvre vonatkozo részletes szabdlyokat a Téarsulds Szervezeti és Mikodési
Szabdlyzata tartalmazza.

2. A Téarsulasi Tanacs dontése: hatarozat

A hatdrozat altalanos érvényil déntés. A mitkodés, egyes feladatok ellatasa, pénziigyi forrast és
vagyoni hozzajarulast igényld, tovabba szervezeti és személyi dontések megjelenési formaja.

Az 6nkormanyzatok kilén megerdsité dontését igényld esetekben (barmely tarsulasi tag
onkormanyzatanak eltérd véleménye esetén) a tanacs a dontését Gjra targyalja.

3. A tagok szavazatainak szdma: | szavazat / telepiilés (6sszesen 5 szavazat)

A Tarsulasi Tanacs minden tagja egy szavazattal rendelkezik.

4. A Térsulsi Tandcs dontéséhez szitkséges szavazati arany:
A Tandcs dontéséhez a tagok egyhangii szavazata sziikséges.

VI.

A TARSULAS TAGJANAK JOGAI ES KOTELESSEGEI

1. A Térsulas tagianak jogai

a)

g)

Képvisel§je tjan részt vehet a Térsulds tevékenységében, rendezvényein, céljainak,
feladatainak meghatarozasaban, a Szervezeti és Miikédési Szabalyzat megalkotasaban,
a Tarsulas szervezetének kialakitdsaban.

Képviseldje valaszthat ¢s valaszthat6 a Tarsulés tisztségeire.

Képviseldje utjan teljes joggal képviseli a tandcsiilésen a sajit dnkormanyzata érdekeit.
[gényelheti a Téarsulas érdekképviseletét, érdekérvényesitési tevékenységét.
Igényelheti a Tarsulds szolgaltatasait, amely szolgaltatasokra megéllapodast kotott.
Igénybe veheti a Tarsulas és a tagok altal megallapitott és biztositott kedvezményeket.
A tanacs dontése alapjan a tagdnkormanyzat részesedhet a Tarsulas tevékenysége révén

elért pénzbevételekbs] (alapitvanyi tamogatasok, palyazatok, vallalkozas, egyéb
pénzbevételi stb.)



h)

D
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Javaslatot tehet a Tarsulast érinté barmely — tagsaganak megfeleld — kérdésben, jogosult
a Tarsulas torvénysértd hatarozatinak észrevételezésére €s megtamadasara.

Kérdéseket, javaslatokat, inditvdnyokat tehet a Térsulas tisztségviseléihez é&s
szerveihez, felvilagositast kérhet télitk a Tarsulds barmely tevékenységérél, amelyre a
cimzettek 30 napon beliil kitelesek valaszt adni. Betekinthet a Tarsulds irataiba.

Részesiilhet a hazai és nemzetkdzi kapcsolatokbél szarmazo elényskbol.

A tarsulds tagjainak kotelesséoei

a)

b)

¢)
d)

e)

g

h)

A Tiarsulasi Megallapodas és a Térsulas Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak
betartasa.

Képviselbje utjan rendszeres részvétel a Tarsulds szerveinek munkajaban, eldsegitve a
tarsulasi célok és feladatok kézds megval6sulasat.

Az dnként vallalt feladatok maradéktalan teljesitése.
A Tarsulas hatarozatainak végrehajtdsa.

A Tarsulas feladatkorébe tartozd figyekkel kapcsolatos dontéseinek a tdrsulds
vezetdjével vald egyeztetése, illetve a tarsulassal vald kozlése.

Befizetési ktelezettségek teljesitése.

A Térsulds feladatkorébe tartozd és a telepiilésen keletkezd iigyekhez a szikséges
adatok és informéacidk tovabbitasa a Tarsulashoz.

A befizetések teljesitése, a vagyon megdvasa, annak lehetdség szerinti gyarapitasa.
A tarsulas miikodésérol évente legalabb egy alkalommal kotelesek beszamolni a
képviseld-testiileteiknek a Tarsulasi Tandcsban végzett tevékenységiikrol.

VIL

A TARSULAS PENZUGYI ALAPJA, GAZDALKODASA, VAGYONA

. A Tarsulas tevékenységi korének ellatdsahoz az évenkénti miikodési koltségeket a tagok

vagyoni hozzajarulasuk aranyaban az évi koltségvetési rendeleteikben biztositjak.

Kotelezo befizetés:

A tagdnkormdanyzat évenként - az nkormanyzat folyé évi koltségvetésének tervezésénél
figyelembe vett népesség szam utdn szamitott 50.- F/fé/év 8sszegli a hozzéjirulast fizet.
A hozzajarulason tal felmeriils pénziigyi kotelezettségeket, valamint egyéb koltségeket €s
terheket a tagok lakossagszamuk aranyaban viselik.

A hozzajarulas minden évben, két részletben esedékes:

- az elsd részletet jalius 30-1g,
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- a masodik részletet november 30-ig

kell befizetni a Karcagi Tobbcéld Kistérségi Tarsulds OTP-nél vezetett 11745073~
15577142-00000000 szam k6ltségvetési szamldjara.

Az dnkorméanyzatok vallalt pénziigyi hozzdjaruldsa nem teljesitése esetére a Motv. 93. § 9.
pontja alapjan a tarsulasi megallapodas alapvetd szabalyai ,,a tarsulds tagjai altal véllalt
pénziigyi hozzajarulas nem teljesitése esetén irdnyado eljarast (a trsulas dontésétdl
fiiggden a tarsulds tagjai részérdl a pénzforgalmi szolgaltatojuknak adott, a beszedési
megbizas teljesitésére vonatkozd hozzajarulasat, fethatalmazé nyilatkozatat, amely alapjan
a tarsulas beszedési megbizast nyujthat be a pénzforgalmi szolgaltatohoz);”

. Egyéb forrasok:

a) allami timogatéas, hozz4jdrulds,

b) allami palyézati forras,

¢) gazdilkodo vagy mads szerv altal biztositott tamogatés vagy forras,

d) a Tarsulas vagyonanak hasznositasabol vagy pénzbeli befektetésébdl szdrmazo, az adott
évben fel nem hasznalt t6ke pénzpiaci elhelyezésébdl szarmaz6 hozadek,

e) az alapbodl kihelyezett 6sszeg hozadéka.

. A szamla feletti rendelkezési jogot (utalvanyozas) a Tarsulds elntke (tavollétében vagy
akadalyoztatasa esetén az alelndk) és a munkaszervezet Tandcs dltal megbizott dolgozéi
gyakoroljak. Az ellenjegyzés jogat a Karcagi Polgarmesteri Hivatal, mint gazdalkodo szerv,
gazdilkodasi elbirdsaiban meghatirozott személy gyakorolja.

. A Térsulas sajat vagyonanak részét képezi:

a) atagok altal a feladatellatashoz esetlegesen atadasra (bevitelre) keriild vagyon,

b.} atagok kzds beruhazasa, fejlesztése révén létrejévo vagyon,

c.) részben, vagy egészben palyéazati pénzeszkdzbol megszerzendd vagyon,

d.) atagok altal biztositott palyazati énerdbol és palydzati pénzeszkdzbol létrejovi
vagyon.

A Téarsulas sajat vagyonanak szaporulata a Tarsulast illeti meg.

. A Tarsulasbol 16rténé kivélds esetén az 5 pontban meghatarozott vagyonnal el kell
szamolni.

Amennyiben egy feladat ellatasabol kivalik a tag, a Térsulasnak a feladathoz kotédo,
feladatatadasi megallapodasban régzitett 5. a.), b.), és c¢.) pontokban meghatarozott
vagyonnal el kell szamolni. Amennyiben a 5. d.) pont szerint létrejétt vagyon ahhoz a
feladathoz kotddik, amib6l a tag kivalik és a palyazati Snerét teljes egészében a tag allta,
akkor a vagyon az Oner6t biztosito tagot illeti.

. Az 5. c.) pontban meghatarozott vagyonelemek koziil a Tarsulas feladatellatasa érdekében
létrehozott vagyon — az aktivalast kovetden — ingatlanvagyon és mas vagyon esetében 3
évig nem idegenithetd el, kivéve, ha:

- az elidegenitést miiszaki vagy szakmai okok teszik sziikségessé és az abbol szarmazo
ellenértéket a Tarsulds ugyanazon kozszolgdltatisi feladata ellatasnak fejlesztésére,
forditja, melyhez az értékesitést megel6z8en az adott vagyonelem kapcsolédott, vagy



8.

10.

11.

12.
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- amennyiben a tamogatassal létrehozott vagyon - az adott kozszolgaltatas kistérségi
szintil ellatasanak megsziinésébol adéddan — a kbzszolgaltatasi feladatot tovabbiakban
ellatd helyi 6nkorményzat tulajdonaba kertil.

A 5. pontban meghatirozott Tarsulasi vagyon elidegenitésérél, vallalkozasba torténd
bevitelérsl, illetve mas modon torténd hasznositasarél, valamint esetleges megterhelésérdl
a Pénziigyi Bizotisag eldzetes javaslata alapjdn a Tanacs dont. A Tarsulas kizarolag olyan
véllalkozasban vehet részt, amelyben feleléssége nem haladja meg vagyoni
hozzdjaruldsdnak mértékét.

Tarsulasi vagyont elidegeniteni — a 5. ¢.) pontban meghatirozott vagyonkdrbe tartozoé
vagyonelemekre vonatkozéan a 7. pontban eldirt idotartam leteltével — kizardlag
nyilvanosan meghirdetett palyazat (tjan, a legkedvezdbb vételi ajanlatot tev részére lehet.
Az elidegenitésbil szarmazé bevétel a Tarsulast illeti meg.

A Karcagi Tobbeéla Kistérségi Térsulas a normativ tdmogatds, illetve egyéb palyazati
tdimogatas, valamint a tarsult Snkormdanyzatoktol atvett pénzeszkozok erejéig vallalja a
feladatellatasokat.

A Téarsulas dltal fenntartott intézmények utén jaré allami tdmogatast a Karcag Varosi
Onkormanyzat igényli és atadja a Tarsulas részére.

A tarsulas tevékenysége és gazdalkodasanak ellendrzését a tdrsulds Pénziigyi Bizottsaga
végzi.

A Pénziigyi Bizottsag ez irdnyu tevékenységét segitik a Karcagi Polgarmesteri Hivatalaban,
a belsé ellendrzést végzo koztisztviselOk.

VIIIL.
A TARSULAS MEGSZUNESE
A Tdrsulds tirgy év végével megsziinhet, ha a milkédéséhez az dllami tdmogatds nem
biztositott.
A Téarsulds megszinik, ha:
- annak megsziinését valamennyi tag képviselG-testitleti hatarozattal kimondja,
- ha atarsulasban csak egy tag marad,
- torvény erejénél fogva.
A Térsulas megsziinése esetén, a kotelezettségek kiegyenlitése utin megmarado6 vagyont a
tagok kozott a Tarsulds mitkédéséhez biztositott tagi hozzijarulasuk ardnyaban kell
felosztani.
IX.
ZARO RENDELKEZESEK
Jelen megallapodds valamennyi tarsult 6nkormdanyzat koziil az utolséként jovihagyod

énkormanyzat képviseld-testiiletének hatarozataval egyidejiileg valik elfogadottd és lép
hatalyba.
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2. A tirsuld Snkormanyzatok kolcsdndsen rogzitik, hogy e megallapodésbdl eredd vitas
kérdéseket elsédlegesen targyalasos ton, egyeztetéssel kivanjak rendezni.

3. A megéllapodasban nem szabalyozott kérdésekben a vonatkozo jogszabalyok €s az SZMSZ
rendelkezései az irAnyadok.

Zaradék

A Tarsulasi Megallapodast az alabbi képvisel6-testilletek hagytak jové, fogadtak el elbirdsait,
onmagukra és testiileteikre vonatkozo kotelezd rendelkezésként:

Karcag Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete

238/2004. (V1.29.) ,kt.” sz. hatarozat
Kisujszallas Varos Onkormanyzatdnak Képviseld-testiilete

178/2004. (V1.28.) szamu dnkorményzati hatarozat
Kunmadaras Kézség Onkormanyzatdnak KépviselS-testiilete

74/2004. (V1.24.) képvisel§-testiiletihatarozat
Kenderes Varos Onkorményzatanak Képviseld-testiilete

51/2004. (V1.25.) Kt. szamu hatarozat
Berekfiirdd Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete

74/2004. (V1.29.) 6nkormanyzati hatarozat

A Tarsuldsi Megallapodés jelenlegi moédositasdt a tarsult dnkormanyzatok a kovetkez6
hatérozattal fogadtak el:

Onkormdnyzat megnevezése Polgarmester hatirozat szima:

Karcag Varosi Onkormanyzat Dobos Laszlé6 ... 12020.(....... ),.kt.” sz.
hatarozat

Kistjszallas Varos Onkormanyzata Kecze Istvan ..12020(....... ) szamu

dnkormanyzati hatarozat

Kunmadaras Nagykozség Onkormanyzata Balogh Marianna 20200 ) sz.
képviselo-testilletihatédrozat
Kenderes Véros Onkorményzata Bogdén Péter ...12020.(.....) Kt. szamt
hatérozat

Berekfiirdé Kozség Onkormanyzata
Molndr Janos 720200 (L )
dnkorm. hatarozat

Karcag Varosi Onkorméanyzat Képviselé-testiilete nevében:

20200 i Dobos Laszlo .
polgarmester
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Kisujszallas Varos Onkormanyzatanak Képvisels-testiilete nevében:

2020, ... Kecze Istvdin ...
polgarmester

Kunmadaras Nagykozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete nevében:
2020. ..oiiiien
Balogh Marfanna ...
polgarmester

Kenderes Varos Onkorményzatanak Képvisel6-testiilete nevében:

2020.............. Bogdan Péter ...
polgarmester

Berekfiirdé Kozség Onkorményzatanak Képviselo-testiilete nevében:

Molnér Janos ...
polgarmester



Kisuijsz4llis Viros Onkorményzatinak Jegyzéje
& 5310 Kisajszallas, Szabadsag tér 1. sz.
& 06-59-520-230 Fax: 06-59-321-139
email : jegyzo@kisujszallas.hu
honlap: www kisujszallas.hu

Besziamolo

Kisiijszallas Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete
2020. februar 27-i iilésének
17. napirendi pontjahoz

a Kisujszallasi Polgarmesteri Hivatal kitelezoé és 6nként vallalt feladatainak bemutatasarél

Véleményezi:

Peénziigyi és Gazddlkoddsi Bizottsag
Ugyrendi és Jogi Bizottsdg

Humidn Erdforrds Bizottsdg

Tisztelt Képviseli-testiilet!

Kisnjszallas Varos Onkormanyzatinak Képvisel6-testiilete a 12/2020. (I. 30.) szamu 6nkormanyzati
hatarozataval elrendelte, hogy a jegyzd készitsen beszdmoldt a Kistjszallasi Polgarmesteri Hivatal
miikddésérdl a kdvetkezok szerint:

A KépviselO-testillet felkért, hogy a beszamoloban részleteiben mutassam be a Kisajszallasi
Polgarmesteri Hivatal kételezd feladatait és az egyéb, a jelenlegi polgarmesteri hivatali dolgozdi
letszamot igényl6 tobbletfeladatokat is. A testilet kérte, hogy a tobbletfeladatok esetében a beszamold
térjen ki a feladatok személyi igényére, valamint a feladatok elvégzésére forditandé idGigényre is.

A feladatellatist meghatdrozé jogszabalyi eléirasok
Magyarorszag Alaptdrvénye az 6nkormanyzat feladatairol a kévetkezoképpen rendelkezik:

w31, cikk

(1) Magyarorszdgon a helyi koziigyek intézése és a helyi kizhatalom gyakorldsa érdekében helyi
onkormanyzatok mitkédnek.

(2) A helyi 6nkormdnyzat feladat- és hataskorébe tartozd iigyrdl torvényben meghatdrozottak szerint
helyi népszavazdst lehet tartani.

(3) A helyi dnkormdnyzatokra vonatkozo szabdlyokat sarkalatos 16rvény hatdrozza meg.”

A Magyarorszagl helyi 6nkorményzatairél sz6l6 2011, évi CLXXXIX. torvény az 6nkormanyzat
kotelezo feladatait a kovetkezdk szerint hatirozza meg:

wi3. § (1) " 4 helyi koziigyek, valamint a helyben biztosithato kézfeladatok kérében elldtando helyi
onkormanyzati feladatok kitlondsen:

1. telepiilésfejlesztés, telepiilésrendezés;

2. telepiilésiizemeltetés (kéztemetck kialakitdsa és fenntartisa, a kozvilagitisrdl valé gondoskodas,
kéménysepré-ipari szolgdltatis biztositdsa, a helyi kdzutak és tartozékainak kialakitdsa és
Jenntartdsa, kdzparkok és egyéb kizteriiletek kialakitdsa és fenntartasa, gépjarmiivek parkoldsdnak
biztositdsa);

3. a kozteriiletek, valamint az Gnkormdnyzat tulajdondban allo kézintézmény elnevezése;

4. egészsegiigyi alapellatds, az egészséges életmod segitését célzo szolgdltatdasok;

5. kornyezet-egészségiigy (koztisztasdg, telepiilési kirnyezet tisztasdgdnak biztositdsa, rovar- és



ragesaloirtas);

6. ovodai ellatas,

7. kulturdlis szolgaltatds, kiilondsen a nyilvanos konyvtdri ellatds biztositdsa, filmszinhdz, eléado-
miivészeti szervezet tdmogatdsa, a kulturdlis oréokség helyi védelme; a helyi kézmiiveldési
tevékenység tamogatdsa;

8" gyvermekjoléti szolgadltatasok és ellatasok;

8a.” szocidlis szolgaltatasok és ellatasok, amelyek keretében telepiilési tamogatds dllapithato meg,

9. lakads- és helyiséggazdalkodas;

10. a teriiletén hajléktalannd valt személyek ellatasanak és rehabilitdcidjanak, valamint a
hajléktalanna valas megeldzésének biztositdasa;

11. helyi kérnyezet- és természetvédelem, vizgazdalkodas, vizkarelharitas,

12. honvedelem, polgari védelem, katasztrofavédelem, helyi kozfoglalkoztatas,

13. helyi adoval, gazdasdgszervezéssel és a turizmussal kapcsolatos feladatok;

14. a kistermeldk, dstermelSk szamdra - jogszabalyban meghatdarozott termékeik - értékesitési
lehetdségeinek biztositdsa, ideértve a hétvégi drusitds lehetdségét is;

15, sport, ifjusagi tigyek;

16. nemzetiségi ligyek;

17. kozremiikodés a telepiilés kozbiztonsdaganak biztositasaban;

18. helyi kdzosségi kozlekedés biztositdsa;

19. hulladékgazdalkoddas,

20. tavhoszolgaltatas,

21, vizikozmi-szolgdltatds, amennyiben a vizikdzmii-szolgaltatasrol szdlo torvény rendelkezései
szerint a helyi onkormanyzat ellataseért felelosnek mindsiil,

(2) Torvény a helyi kdziigyek, valamint a helyben biztosithato kozfeladatok kévében ellatando mas
helyi énkormanyzati feladatot is megdllapithat.

(3)" Az (1) bekezdés 18. pontja szerinti helyi kozdsségi kozlekedési feladatellatas forrdasa helyi
onkormdnyzatndl a helyi ipariizési adobol szarmazo bevétel, a févarosi dnkormdnyzat esetében
elsoként a kitlon torvény alapjan a févdrosi onkormanyzatot osztottan megilletd adobevétel.”

A Motv. rendelkezései szerint az 6nkormanyzat onként vallalt feladatot akkor vallalhat, ha kotelezd
feladatait ellatta.

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzatrél szolé 28/2014. (X. 21.) onkormdanyzati rendelet 2. § (1)
bekezdése szerint az Onkormanyzat 6nként vallalt feladatai a kévetkezok:

w. § (1) Az dnkormanyzat onként vallalt feladatai:

a) dllamhaztartason kiviili személyek, szervezetek tamogatasa,
b) bentlakdsos személyes gondoskodast nyijté szocidlis intézmény tizemeltetése,
c) kiegészito egészségiigyi alapellatdsi szolgalat miikodtetése,
d) jaro beteg szakorvosi elldatas, és gondozds,

e) vasar, piac fenntartdsa,

) tiizoltas és miiszaki mentés,

g) TOURINFORM Iroda miikodtetese,

h) mezei orszolgalat mitkddtetése,

i) kozteriilet-feliigyelet miikddtetése,

J) varosi hirlevél kibocsatasa Kisbiro cimmel.”

Az Onkormanyzat és a jegyzod feladatait a hataskori jegyzék — mint feladatvégrehajtast segitd
Osszedllitds — mintegy 1 039 oldalon taglalja, am: magaba foglalja a f6varosi ¢s a megyet
Onkormanyzat feladat- és hataskoéreit is. Ebb6l kovetkeztethetd, hogy az elmilt idészak valtozasai
ellenére is az Oonkorményzatok ¢s a jegyzd feladat- és hataskore igen széles, melynek folyamatos
figyelése a rendszeres valtozasok miatt is kiilén feladatot jelent.



A Mbéty. szerint az Onkormanyzat ,84. § (1) A helyi onkormdnyzat képviseli-testiilete az
Gnkormanyzat mitkddésével, valamint a polgdrmester vagy a jegyz6 feladat- és hatdskérébe tartozd
ligyek dontésre val elGkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasdra polgarmesteri
hivatalt vagy kdzos dnkormdnyzati hivatalt hoz létre. A hivatal kézremitkddik az onkormanyzatok
egymas kozotti, valamint az dllami szervekkel torténd egyiittmiikidésének dsszehangoldsdban.”

A kotelezé dnkormanyzati feladatok bemutatasa
1. Telepiilésfejlesztés, telepiilésrendezés

Ezeket a feladatokat a Polgarmesteri Hivatal az integralt varosfejlesztési stratégia, a gazdasagi
program, a telepiilésfejlesztési terv, valamint a helyi épitési szabalyzat és telepiilésképi rendelet
elokészitésén keresztill tAmogatja. A feladatellatds helye a vérosfejlesztési és -lizemeltetési osztaly.
Ezeket a feladatokat id6szakosan, részben térvényi kotelezettségnek eleget téve, részben a felmeriilt
fejlesztési igények alapjan latja el az osztaly. Kozvetleniil 2 {6, kozvetve, illetve idészakosan 8 f§
vesz részt a munkaban. A tervezett feladatok végrehajtisa sordn a palyazati forrasok megszerzése
érdekében szilkséges el6készitd munkat, a palyaztatas bonyolitasat, valamint a palyazatkezelést is ez
az osztaly végzi, 3 fo bevonasaval.

2. Telepiilésiizemeltetés (koztemetdk kialakitasa és fenntartdsa, a kozvilagitasrol valé gondoskodas,
kéménysepré-ipari szolgaltatas biztositdsa, a helyi kbzutak és tartozékainak kialakitasa és fenntartisa,
kozparkok €s egyéb kozteriiletek kialakitasa és fenntartasa, gépjarmiivek parkolasanak biztositisa)

A telepiilésiizemeltetési feladatokban jelenik meg a kozutak, jardak, parkok és belvizelvezet$ rendszer
lizemelteteése, fenntartasa, fejlesztése, melyeket a képviselO-testillet az tléstervben foglaltaknak
megfelelden targyal és a dontésben foglaltakat a hivatal dolgoz6i hajtjak végre. A feladat ellatasaban
5 10 vesz részt kozvetleniil a varosfejlesztési és -lizemeltetési osztalyrol. A kdztemets lizemeltetésével
kapcsolatos feladatokat onkormanyzatunk a Kis(jszallisi Reformatus Egyhazkozséggel kotott
megallapodas utjan latja el. A kozterilet-feliigyelok, mez66rok jelzésekkel segitik a munkat.

3. A kozteriiletek, valamint az 6nkormanyzat tulajdonaban all6 kézintézmény elnevezése

A kozterilletek elnevezését a képviselt-testiilet elvégezte, ennek kozponti cimregiszterben torténd
rogzitése a hivatal feladata, melyben egy f6 vesz részt a varosfejlesztési és -lizemeltetési osztalyrol.

4. Egészsegugy1 alapellatas, az egészséges ¢letmod segitését célzd szolgaltatasok

Az egészségiigyi alapellatast (haziorvosi, iskolaorvosi, iigyeleti, fogiszati, védénéi) 6nkorméanyzatunk
vallalkozo orvosokkal €s a Kuménia Gyogyfiirdé Kft-vel kotott szerzédések ttjan biztositja, beleértve
az ugyeleti cllatast 1s. Az ezzel kapcsolatos szervezési, finanszirozasi biztositasi szerzddés elokészitési
feladatokat egy f6 végzi a varosfejlesztési és -lizemeltetési osztalyrol. Mindehhez kapcsolodoan
ingatlan {izemeltetési feladatok is jarulnak, melyet a Kumania GyogyfiirdS Kft. lat el, amely feladatot
a varosfejlesztési és -lizemeltetési osztaly egy fo bevonasaval segiti. A feladatellatasahoz kapcsolodd
pénziigyi feladatokat a pénziigyi osztaly egy f6 bevonasaval latja el.

5. Kdrnyezet-egeszségligy (koztisztasag, telepiilési kOrnyezet tisztasiginak biztositisa, rovar- és
ragcesaloirtas)

A telepiilési kdrnyezet tisztasagi feladatokat onkormanyzatunk a Kistjszallasi Varosgazdalkodasi
Nonprofit Kft. bevonasaval végzi. Ehhez kapcsolodbéan a feladatok felmérését, meghatarozasat, a
szerzOdések elbkészitését, valamint a végrehajtas ellendrzését a vérosfejlesztési és -lizemeltetési
osztaly végzi, kettd {6 bevonasdval. A munkaban részt vesz a jogi iroda munkatarsa is. A kozteriilet-
feliigyelok ellendrzésekkel (Ot- és jardahibak felmérése), mez86rok jelzésekkel segitik a munkat.



6. Ovodai ellatas

Az Ovodal ellatast onkormanyzatunk a Baptista Szeretetszolgalattal kotétt megaltlapodéds utjan
biztositja. Az ezzel kapcsolatos vagyonkezeldi feladatok ellatasa szintén a varosfejlesztési és -
tizemeltetési osztalyhoz tartozik.

7. Kulturdlis szolgaltatds, kiilondsen a nyilvanos kényvtari ellatas biztositasa; filmszinhaz, eldado-
milvészeti szervezet tamogatdsa, a kulturdlis Orokség helyi védelme; a helyi kozmivelddési
tevekenység tamogatisa

Ezeket a feladatokat elsdsorban a szervezési és onkormanyzati kapcsolatok osztilya koordinalja és
részben latja el. Az ellatas szinvonaldra jellemz6, hogy az az orszigos atlagot joval meghaladja és
jelentés munkaerdigénnyel jar. A feladat ellatdsdban 4 f§ vesz részt. A helyi kulturdlis értékek
megdrzésében szerepe van a vdrosfejlesztési és -Uzemeltetési osztalynak is, az épitett Ordkség
tekintetében. A munkdt a jogi iroda dolgozdja tdmogatja, szerzddések elokészitésével,
veleményezésével. Az osztaly altal ellatott kdzmiivel6dési feladatok szoros kapcsolatban vannak a
Kislyszallasi Miivelédési Kozpont és Konyvtar tevékenységével, ami megjelenik a rendezvények
szervezésében is. A varosi Unnepségek szervezési feladatait az osztaly latja el, mig a nagy
rendezvények — varosnapok, Kivilagos Kivirradtig Fesztival, Siisii Csaladi Fesztival — szervezéséért
és bonyolitasaért az intézmény felel, munkéjukat az osztaly és a jogi iroda munkatarsa timogatja.

8. Gyermekjoléti szolgaltatasok és ellatasok

A gyermekjoléti szolgéltatasok egy részét a Karcagi Tobbeéla Kistérségi Tarsulas Gtjan latja el
onkormanyzatunk, melynek miikodésével kapcsolatosan 1 f6 végez ligyintézést a varosfejlesztési és -
lizemeltetési osztdlyon. A munkaba bekapcsolodik a finanszirozéas biztositisa érdekében a pénziigyi
osztaly is. A pénzbeni és természetbeni ellatisok biztositasa érdekében az igazgatasi osztaly 3 fo
bevonaséval végzi a szitkséges hatdsagi tevékenységet.

8A. Szocialis szolgéltatasok és ellatisok, amelyek keretében telepiilési timogatas allapithaté meg

A szocidlis alapellatiasokat a Karcagi Tébbceéli Kistérségi Tarsulds atjan latja el onkormanyzatunk,
melynek miikodeésével kapcsolatosan | & végez lgyintézést a varosfejlesztési és -lizemeltetési
osztilyon. A munkdba bekapcsolddik a finanszirozas biztositasa érdekében a pénziigyi osztaly is. A
pénzbeni és természetbeni ellatasok biztositisa érdekében az igazgatasi osztaly 3 8 bevonasaval
végzi a sziikséges hatosagi tevékenységet.

Az Onkormanyzat e targyban alkotott rendeletében foglaltak végrehajtasat — ideértve a helyi
gyermekvedelmi ellatasokat is ~ szintén az igazgatasi osztaly végzi, 6sszesen 3 f6 részvételével.

9. Lakéas- ¢€s helyiséggazdalkodas
A lakas- és helyiséggazdalkodasi feladatok végzése a véarosfejlesztési és -lizemeltetési osztaly és a
Kistjszallasi Varosgazdalkodasi Nonprofit Kft. egyiittmiikodésében zajlik, melyben egy f6

folyamatosan vesz részt.

10. A teriiletén hajléktalannd valt személyek ellatasanak és rehabilitacidjinak, valamint a
hajléktalannd valas megel6zésének biztositasa

Az onkorményzat ezt a feladatat a szocialis ellatérendszeren, valamint a lakdsgazdalkodasi feladatok
ellatasan keresztlil végzi. A munkaban — egyiittmilkddve a Csaladsegité Szolgélattal — a szocialis

tertileten dolgozo és a lakasgazdalkodasban résztvevd munkavallald vesz részt.

11. Hely:r kémnyezet- és természetvédelem, vizgazdalkodas, vizkarelharitas



A feladatok elvégzése részben a varosiizemeltetési feladatok keretében keriil ellatasra, azonban
szorosan kapcsolédik a tevékenység a véarosfejlesztési és -iizemeltetési osztalyon dolgozéd
kozbiztonsagi referens tevékenységéhez. A munkdban 2 f8 1étszamigénnyel vesz részt a hivatal,

12. Honvédelem, polgari védelem, katasztrofavédelem, helyi kizfoglalkoztatas

A polgari védelmi és katasztrofavédelmi feladatok ellatasat részben a kozbiztonsagi referens, részben
a jegyz6 és a polgarmester végzi. A munka az elGkészitd tevékenységet illetGen folyamatos, mig
katasztrofahelyzet esetén a hivatal beosztott dolgozdi is cimzettjei a munkénak, akik kéziil 1 £6
folyamatosan készenlétet biztosit a varosfejlesztési és -lizemeltetési osztalyrol.

A kozfoglalkoztatasi feladatok szervezési, elszamoldsi munkait, ideértve a munkaiigyi feladatokat 1s a
személyiligyi figyintézd, a pénzigyl osztalyrol 2 6, valamint a varosfejlesztési csoport egy dolgozdja
végzi, a napi munkafeladatokat (kozfoglalkoztatottak iranyitdsa) nagyobb részben a Kisiljszallasi
Varosgazdalkodasi Nonprofit Kft., kisebb részben egy f6 hivatali dolgozd végzi a varosfejlesztési és -
lizemeltetési osztalyrol.

13. Helyi adéval, gazdaségszervezéssel €s a turizmussal kapcsolatos feladatok

Ezeket a feladatokat nagyobb részt az adocsoport 3 munkatarsa latja el, ide értve a szallashelyek
nyilvantartasat, és ellendrzéset is. A fejlesztési feladatokban a varosfejlesztési és -lizemeltetési osztaly
2-3 dolgozdja vesz részt. A szerzGdéses kapcsolatok tekintetében a jogi iroda munkéja
nélkiildzhetetlen.

Ide tartozik az onkorméanyzati vagyonnal valé gazdalkodas, teriiletek, terméfoldek bérbeadésa és a
gazdasagi szereplok informacidkkal segitése.

14. A kistermeldk, Ostermelék szamara - jogszabalyban meghatarozott termékeik - értékesitési
lehetdségeinek biztositdsa, ideértve a hétvégi arusitas lehetOségét is

Onkorményzatunk ezt a feladatat a lehetdség kozvetlen biztositdsan tal piac iizemeltetésével, mint
onként véllalt feladattal latja el a Kisnjszallasi Varosgazdalkodasi Nonprofit Kft. atjan.

15. Sport, ifjosagi tigyek

A sporttal, ifjisagi uigyekkel kapcsolatos feladatokat munkamegosztasban tgy latja el a hivatal, hogy
a sportlétesitmények {izemeltetésével, az ahhoz kapcsolodd szerzddésekkel Osszefiiggd munkat,
valamint a palyaztatast a varosfejlesztési csoport egy dolgozdja végzi, a tobbi ifjisaggal kapcesolatos
feladatot pedig a varosfejlesztés, a szocialis és gyermekvédelmi ellatas, a szervezési és dnkorméanyzati
kapcsolatok osztalya egyiittesen latja el. A munkaban 5 f6 vesz részt.

E teveékenységhez, valamint a szocidlis és gyermekvédelmi feladatokhoz is kapcsolodik a helyi
es¢lyegyenldségi program dontésre vald elokészitése és valamennyi ifjisagot és szocidlis hatranyt
szenvedett érdekében torténd feladatvégrehajtas.

Az esélyegyenloségi programmal kapcsolatos feladatokat a varosfejlesztési csoport egy dolgozdja
végzi.

16. Nemzetisegi ligyek

A nemzetiségi énkormanyzat mikodésével kapcsolatos torvényességi €s pénziigyi feladatokat 2 {6

latja el. Ehhez kapcsolodik a nemzetiségi Onkorméanyzat és az onkormdanyzatunk kozotti szerzédés
évenkénti felillvizsgalata, sziikkség szerinti médositasa.



17. Kozremiikddés a telepiilés kdzbiztonsaganak biztositasaban

Az Onkorméanyzat kozremiikodését részben kotelezd, részben dnként vallalt feladatként latja el. A
tevékenység legaktivabb szerepl6i a mez&6rok és a kozterilet-felligyel6k, munkajukat az igazgatasi
osztaly vezetdje hangolja Ossze. A feladatellatasa ezentil kiterjed a Kozbiztonsagi Szakmai Egyezteto
Férum munk4jara, annak adminisztrativ feladatai ellatasara. Szintén kiegészit6 feladatként végzi a
varosfejlesztési csoport dolgozoja a Kabitdszeriigyi Egyeztetd Forum mitkddtetését, adminisztrativ
feladatainak ellatdsat, a palyazati lehetéségek feltarasat és kiaknazasat. A mez66ri jarulék kivetésével,
beszedésével kapcsolatos feladatokat az adécsoport egy dolgozoja végzi.

18. Helyi kézosségi kozlekedés biztositasa

A helyi kozosségi kozlekedést onkormanyzatunk az Optibusz City Kft-vel kotott szerzodés utjan
biztositja. A szolgaltato kivalasztisaval, szerzédéskotéssel kapcesolatos feladatokat a varosfejlesztési
csoport egy dolgozdja végzi.

19. Hulladékgazdalkodas

Az NHSZ TISZA Nonprofit Kft-ben a tulajdonosi jogok gyakorlasaval kapcsolatos elokészitd
feladatokat a vérosfejlesztési és -lizemeltetési osztily egy dolgozéja végzi, egyiittmiikddve a jogi
irodaval, valamint a jegyzbvel. A feladatellatdst az Onkormanyzat rendelete alapjan a tdrvényi
elbirdsoknak megfeleld kozszolgaltatasi szerz0dés keretében latjuk el.

20. Tavhdszolgaltatas

Tavhoszolgaltatast kozszolgaltatasi tevékenységként Onkormanyzatunk nem végez. A hamarosan
megvalosulo kisérdgaz hasznositas eredményeként 1étrejovo kiserdmil lizemeltetdje az dnkormanyzat
lesz. Az lizemeltetési feladatok szervezését a vérosfejlesztési és -lizemeltetési osztaly fogja végezni a
karbantart6 cég és a Kumania Gyogyfiirdé Kft. bevonasaval.

21. Vizikozmii-szolgéltatds, amennyiben a vizikdzmii-szolgaltatasrol szoldé torvény rendelkezései
szerint a helyl dnkorményzat ellatasért felelésnek minésiil

Onkorményzatunk bérleti {izemeltetési szerzddés keretében latja el a feladatot a TRV Zrt-vel, mint
szerzOdéses partnerrel. A tulajdonosi jogok gyakorldsaval, gordils fejlesztési tervekkel Gsszefliggd
onkormanyzati dontések elokészitését a varosiizemeltetési- és lizemeltetési osztily egy munkatirsa
végzi, bevonva a jogi iroda munkatarsat.
Onként vallalt feladatok

A kotelez6 feladatellatashoz kapcsolddd, de dnként vallalt feladatokat az elézdekben mar bemutattam.
1. Allamhéztartason kiviili személyek, szervezetek timogatasa

A tamogatds nyijtasaval kapcsolatos palyaztatasi, dontés eldkészitési és végrehajtisi munkat a
varosfejlesztési osztily, a szervezési és Onkormanyzati kapcsolatok osztdlya végzi, az ezzel

kapcsolatos penziigyt munkat a pénziigyi osztaly dolgozoi 1atjak el. A munkaba bevont személyek
szama 4 16.

2. Bentlakasos személyes gondoskodast ny(jté szocialis intézmény lizemeltetése

Az intézmény a Karcagi Tobbcély Kistérségi Tarsulds fenntartdsiban, de a polgarmesteri hivatal
tamogatasaval miikédik. Ennek keretében késziilnek azok az elbterjesztések, melyek az intézmény



fejlesztését, finanszirozasat szolgaljak. A tevékenységben a varosfejlesztési és -lizemeltetési osztaly
€s a pénziigyi osztily Osszesen 4 dolgozdja vesz részt.

3. Kiegészitd egeszségiigyi alapellatasi szolgilat mikodtetése, Jarobeteg szakorvosi ellatds, és
gondozas

Kiegeszitd egészségiigyi alapellatasi szolgélat (iskolafogaszati asszisztens) mikddtetését forrashiany
miatt évek ota nem tudja az Gnkorményzat biztositani.

A jarébeteg szakorvosi ellatas (fizioterdpia, ultrahang-diagnosztika, ortopédia, ndgyogyaszat,
belgyogyaszat, laboratérium és fiirdégydgyaszat) ellitds szervezésének szakmai dontéseit a
varosfejlesztési és -lizemeltetési osztaly késziti el, a dontések végrehajtisaban a szerzodéskotéshez
bevonja a jogi iroda segitségét.

4. Tizoltas és milszaki mentés

Ezt a tevékenységet t6bb Onkorményzattal egyiittmiikddve az Onkormanyzati tlzoltosag veégzi,
melyhez kapcsolédban, mint fenntarté Kistjszallasi Onkorményzati  Tiizoltéparancsnoksag
koztestiiletként milkodik. A hivatal latja el a koztestiilet mitkédésével kapcsolatos adminisztrativ
tevékenységeket, igy kiiléndsen a kozgyiilés és elnbkségi iilés szervezését, lebonyolitasat, ezek jogi
timogatasat, a szdmviteli-pénziigyi, valamint a munkaiigyi feladatokat. A hivatal részt vesz
palyazatok el6készitésében, lebonyolitdsaban is. E tevékenységben 4 £6 vesz részt.

5. TOURINFORM Iroda mitkodtetése

A TOURINFORM Iroda miikddtetését a Kuménia Gydgyfirdé Kift. végzi, azonban a szerzddéses
partner dnkormanyzatunk. Ez a tevékenység minimalis tamogatast igényel.

6. Varosi hirlevel kibocsatasa Kisbird cimmel
A munka havi rendszerességgel jelentkezik, melyben a szervezési és onkormanyzati kapcsolatok
osztalya, valamint a jogi iroda munkatarsa, Osszesen 4 f6 vesz részt. A lakossag tajékoztatisa itt
atfogoan értendd, szobeli, irott és elektronikus forméban.
Osszességében el kell mondanunk, hogy az eddig bemutatott feladatok szinte teljes kore kotelezd
onkormanyzati feladat ellatasat szolgilja, azonban annak mértéke és mindsége a képviseld-testiilet
elvarasainak megfelelé ellatasa jelentSs erbforrast igényel.

A Kisujszallasi Polgarmesteri Hivatal kozigazgatasi feladatainak ellatasa
A torvény rendelkezéseibdl megallapithaté, hogy valamennyi, a képviselo-testiilet és a jegyzd
miikddésevel kapesolatos feladatot, valamint az anyakényvi feladatokat is ellatja a hivatal. Ez részben
hatosagi iigyeket jelent, részben az oOnkorményzat gazdilkodasival, vagyongazdalkodasaval
Osszefliggd munkat takar.

A kovetkez6kben szervezeti egységenként mutatom be azokat a feladatokat, melyeket a hivatal ellat.

Igazgatasi Osztaly

Az Igazgatési Osztaly feladatellatisara jellemz6, hogy az alabb felsorolt feladatok teljesitése mellett
ugyfeleket fogadnak. Az Igazgatdsi osztily munkatarsai taldlkoznak a lakossaggal, a legtébb
ugyféllel, az tfigyfélfogadds alapvetben meghatdrozza a napi munkajukat. A kérelmek, adatok
informatikai rendszerekbe torténd rogzitésére, déntések meghozataldra hetente egy ligyfélmentes nap
all rendelkezésiikre.



Szocialis csoport

A szocialis csoport munkatirsai kotelezd feladatként végzik a jegyz6 hataskorébe utalt
gyermekvédelmi és gyamhatosagi iigyeket, igy kilonosen a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményre valé jogosultsag, hatranyos helyzet és halmozottan hatranyos helyzet megallapitasat.
Ehhez kapcsolédéan biztositja az onkormaényzat kotelezé feladatként a szlinidei gyermekétkeztetést,
melynek adminisztrativ feladatai részben erre az osztalyra, részben a pénziigyi osztalyra varnak.

2020. januar 1-jet6]l 9, eddig a jarasi hivatal feladatkdrébe tartozo gyamiigyi feladat keriilt a jegyzo
feladatkorébe, melynek ellatasarol ez az osztaly gondoskodik.

Szocidlis feladatként az 6nkormanyzat szocidlis és gyermekvédelmi tAmogatasokat biztosit6 rendelete
alapjan jarnak el az ott dolgozok. A rendeletré] megallapithatd, hogy igen széleskdril timogatasi
rendszer all a kisjszallasi lakosok rendelkezésére, Gsszesen 9 ellatdsi formaval. Mivel a térvény nem
hatdrozza meg csak a minimum ellatasi szintet, igy lényegében megallapithaté, hogy az formailag
kotelezo feladat, azonban a széles kore miatt tekinthetd részben 6nként vallalt feladatnak is.

Hasonlé a helyzet a , Kistjszallds a Te Otthonod” palyazat keretében nyjtott ellatasok iigyében, ami
6 féle ellatst jelent. Ez inkabb az 6nként véllalt feladatokhoz all kdzel.

Az ligyintézOk feladatai kozé tartozik a koztemetéssel kapesolatos ligyintézés, kdryezettanulmanyok
keszitése, jogviszony igazolasok, védett fogyasztdi igazolasok kiaddsa, taldlt targyakkal kapcsolatos
ligyintézés. A szocidlisan raszoruld személyek részére térténé faosztds megszervezése évente tébb
alkalommal. Az tigyintéz6k vezetik az ellatasokkal kapcsolatos orszagos és helyi nyilvantartasokat,
teljesitik a kotelezd statisztikai adatszolgaltatasokat.

A csoport 3 {6 munkatarsdbol 2 6 anyakdnyvi és egyéb hatosagi feladatokat lat el, 1 f6 napi szinten, 1
{6 szilkség szerint.

Egyéb hatosagi tevékenység

Az egyéb hatdsagt tevékenységeket 2 6 latja el, azzal a kiegészitéssel, hogy az el6bb bemutatottak
szerint a szocialis csoport munkatarsai is részt vesznek azok ellitisaban. Ezek mindegyike kotelezd
Oonkormanyzati vagy jegyz6i feladat, az eb Osszeirastdl és nyilvantartastol kezdG6déen a
hullad¢kgazdalkodasi, birtokvédelmi, hagyatéki ligyek, ingéleltar készitése hagyatéki, gyamhatosagi
tigyekben, a term6f6ld adas-vétel, bérbeadas kifiiggesztés, a hirdetmények, a méhészettel kapcsolatos
ligyek, tovabba ide tartozd feladat az allampolgarsagi, anyakdnyvi tigyek, az abhoz kapcsolddd
szamos csaladi Unnepség (eskiivé, névadd, hdazassigi évforduld), &llampolgarsagi eskii
megszervezése, apai elismerd nyilatkozatok felvétele, elektronikus anyakoényvbe torténd rogzitési
feladatok, anyakonyvi kivonatok kiallitsa, adatjavitisi feladatok, névvaltoztatasi eljarasok
lefolytatasa, kérelmek felterjesztése, hazai anyakényvezésre irdnyul6 kérelmek felvétele, valamint az
egyéb mas hatosagi feladatkdrbe tartozo, de az ligyfél altal a hivatalban kezdeményezett ligyek.

Adécsoport:

Az adocsoport 3 f0 munkatirsa végzi az Onkorményzat mitkGdéséhez szilkséges forrasok
megteremtése korében az Onkormanyzati adOhatésigi feladatokat, melynek cimzettje a jegyzd.
Kotelezé feladat a gépjarmiiadd beszedése, mely bevételnek a 40 %-a illeti meg az 6nkormanyzatot.
A helyi adok mellett a talajterhelési dij kivetési, bevallasi és ellendrzési feladatait is ellatjak. Az
adoalanyok nyilvantartisat, az adofolydszamlak vezetését, a bevételek nyilvantartisat, konyvelését, az
adoértesitok kikiildésének el6készitését februdrban és augusztusban, a kintlévoségek kezelését,
behajtasat, mely magaban foglalja az egyéb kintlévoségek kezelését is, igy példaul a vizdijtartozas, a
régebbi hulladékszallitasi dij tartozés, a mas kézigazgatasi szerv altal behajtasra atadott kintlévéségek
behajtisat, valamint évenként a fel nem hasznalt kozszolgaltatasok dijanak tAmogatédsa elszdmolasat.



A csoport munkatarsai végzik az adoellenérzéseket, az add- és értékbizonyitvanyok elkészitését
hagyatéki, végrehajtasi iigyekhez, az lzletek és szallashelyek bejelentésével, engedélyezésével,
nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat. Az ASP rendszer bevezetése az adminisziricios terhet
nagymertékben névelte az adoligyek, kereskedelmi igyek kapcsan. A valasztasi id6szakban nagyobb
mértékben, azon til alkalomszeriien egy {6 ligyintézé jelentds valasztasi feladatokat 14t el.
Kozteriilet-feliigyelok:

A 2 6 kozteriilet-feliigyel6 napi szintll ellendrzési feladatai mellett ellatja a piacellendrzést, kdzos
szolgalatot a renddrséggel, polgar6rséggel, szelektiv hulladékgyiijtési napokon célzott ellendrzési
tevékenységet, az &év soran a varosi rendezvények biztositdsat, a térfigyeld kamerarendszer
ellenbrzését, a hulladékszallitdsi dijtdmogatas kézbesitését negyedévente. A Kkozterilet eltérd
hasznalatara vonatkoz6 kérelmekkel, fakivagasi engedélyekkel kapcsolatos iigyintézést. Az 0t- és
jardahibak felmérését. A kollégak részt vesznek a faosztas koordinalasdban a mez66rokkel egyutt. A
gesztenye- és a platanfak évi harom alkalommal t6rtén6 permetezését koordinaljak.

Szervezési és Onkorményzati Kapcsolatok Qsztilya

A képviselé-testiilet és a bizottsdgok, tarsuldsok miikddésével kapcsolatos adminisztrativ
feladatok

Kotelezéd feladatként 2 {6 végzi a bizottsagok, tarsuldsok, testiilet miikddésével kapcsolatos
adminisztrativ feladatokat. Ebbe tartozik az elbterjesziések megfeleld formaba Ontése, alairasra
torténd eldkészitése, a meghivé és az elOterjesztések eljuttatisa a testiletek tagjainak, az ilések
jegyzokonyveinek vezetése, megirasa és aldirasra torténd elOkészitése, az aldirt jegyzOkdnyvek
korményhivatal részére torténd elektronikus felilleten keresztiili megkiildése, a dontések érintettek
részére torténd megkiildése, illetve kihirdeteése, publikélasa, a dontések hataridés nyilvantartasba
torténd bevezetése, a végrehajtasarol szold jelentés készitése. A két munkatirs az adminisztrativ
feladatok el6készitésében segiti a jegyz0 és az aljegyz6 munkajat, valamint részt vesznek a tiizoltd
koztestiilet és a Varosi Osztondij Alapitvany adminisztrativ feladatainak ellatisiban. Az alapitvany
tigyeinek intézése a hivatal pénziigyi, szervezési és a varosfejlesztési osztalyanak egyiittmiikddését is
igényli.

1 6 munkaidejének tilnyomé tobbségében a polgarmester és az alpolgarmesterek titkarsagi feladatait
latja el, aki e feladatai mellett segiti az Ugyrendi és Jogi bizottsig vagyonnyilatkozat-tétellel és
nyilvantartdssal ~ kapcsolatos  munkéjat, valamint részt vesz 8 0 koztisztviseld
teljesitményértekelésével kapcsolatos jegyzOi feladatok ellatasaban. A munkatars részt vesz az
Onkormanyzat ltal szervezett iinnepségek lebonyolitasaban, valamint az 6nkormanyzat altal kiadott
1d8szaki kiadvanyock és konyvek szerkesztésében.

Rendezvények és kulturalis élet

A képviseld-testiilet évente meghatdrozza azokat a feladatokat, amelyek f6 elemei lesznek az adott év
kulturalis életének a kovetkezd teriileteken: dnkormanyzati rendezvények, (innepek, megemlékezések,
koznevelési intézmények tadmogatisa, partnertelepiilési kapcsolatok apolasa, dijak és kitiintetések
Ggyintézése, varosmarketing, az onkormanyzat és a Nagykun Hagyomany6rzé Tarsulas altal kiirt
palyazatok lebonyolitasa. Idetartozik a civil szervezetekkel valod kapesolattartas, kiadvanyok készitése
(Kisbird, kalendarium, programfiizet, egyéb kiadvanyok) és/vagy tamogatisa, a Piaci Hirmondd
miikodtetése. E feladatokat 3, esetenként 4-5 £6 latja el.

Informatikus
Az informatikai rendszer mitkddtetésével, az adatbiztonsaggal kapcsolatos feladatokat 1 {6 latja el, aki

részt vesz a mintegy 60 darabbdl allé6 kamerarendszer lizemeltetésében, az informatikai stratégia
megvalositasaban, kapcsolatot tart az onkormanyzat részére programokat biztositd szervezetekkel.



Munkakorébe tartozik az informatikdval Osszefliggd palyazatok el6készitése, benylijtasa €s
megvaldsitasa.

Iratkezelési, postazasi feladatok

Egy {6 fél munkaid6ben latja el a postazasi, iigyiratkezelési feladatokat, mely magéban foglahja a
bejové és a kimend postakkal kapcsolatos feladatellatdst, e munkafolyamatok végpontjain.
Tevékenységével nagyban segiti a gyors informacidaramlast, a hataridék pontos betartasat. Az
igyintézok az ligyiratkezelést 6nalloan végzik, ami a munkavégzésiik soran sok idot vesz igénybe. Az
ASP Iratkezel$ rendszer bevezetése nehezitette ezt a feladat ellatast.

Kézbesitési feladatok

A hivatal koitségvetési igénye mérséklése érdekében 1 f6 latja el a helyben torténd kézbesitési
feladatokat, mely magéban foglalja a déntések, hatarozatok, levelezések, meghivok kézbesitesét.

Gépjarmiivezeto, fiitdé

E munkét 1 f§ végzi, aki gondoskodik az 6nkormanyzat gépjarmtivének megfeleld allapotban torténd
rendelkezésre allasarodl, segiti a polgarmester munkajat a hivatalon kiviilli munkavégzés soran a
biztonsagban és megfeleld idGben torténd eljuttatasival. Feladatkorébe tartozik a Varoshaza fiitesi

id6szakban tortend kazankezelése.

Hivatal miukddtetésével osszefiipgd eryvéb feladatok

Vagyongazdalkodasi iigyintézési feladat

E munkat 1 {6 végzi, aki gondoskodik a munkavégzéshez sziikséges eszkozok, takaritdeszkozok es
vegyszerek beszerzésérol és munkavéllalok részére torténé eljuttatasardl. A koztisztviselo részt vesz a
Hivatal miikddésével kapcsolatos egyeb feladatok végzésében is, kiilonds tekintettel a hivatali
dolgozdk részére torténd szallitasi feladatokra.

Feladatkdrébe tartozik a kisebb javitdsok szervezése, valamint a rendezvényekhez kapcsolodo
butorozasi, berendezési munkik elvégzése, irdnyitasa.

Portaszolgalat és telefonkdzpont kezelés

A munkat 1 f6 végzi oly modon, hogy a Varoshazara érkezé iigyfelek, vendégek utbaigazitasat és
fogadasat végzi, segitve az iigyfelek megfeleld osztalyra térténd érkezését, a hatékony iigyintézést. A
telefonkozpont kezelése soran tajékoztatasi és a megfeleld tligyintéz6hoz torténd iranyitasi munkat
latya el.

Takaritok

A Viroshdza tisztantartdsaval kapcsolatos munkat 2 f6 végzi, ami kiterjed a jarasi hivatal altal
igénybe vett helyiségekre is. Ok biztositjdk a rendezvények megtartasahoz szikséges megfeleld
koriilményeket és a hivatal mitkddésével Gsszefliggésben keletkezett torolkozok, fiiggdnydk, teriték
tisztitasat is elvégzik.

Személyiioyi tigyintézd

Egy 6 végzi, kapcsolatban a pénziigyi osztaly egy dolgozdjaval, valamennyi, az 6nkorményzatnal és
a hivatalnil foglalkoztatott személy munkavallalassal Gsszefiiggé adminisztrativ tevékenységét. Ez
magéaban foglalja a munkaszerzOdések elSkészitését, modositasat, tovabbképzések, képzések



szervezését, a munkaegészségiigyl szolgaltatas igénybevételét, a szabadsag nyilvantartast és tervezest,
a kozfoglalkoztatottak ligyeinek intézését, a vagyonnyilatkozatok kezelését, Gsszesen mintegy 200 {6
vonatkozasaban.

Végzi a Kistjszallasi Onkormanyzati Tiizoltéparancsnoksag és a Kistjszallasi Mitvel6dési Kézpont
¢és Konyvtar személyiigyi feladatait is.

Belsé ellenér

A koltségtakarékos ¢s kotelezd belsé ellendrzési tevékenységet egy f6 latja el részmunkaidoben.
Feladatait a jogszabalyok mellett a képviselG-testiilet dltal jovahagyott belsd ellendrzési terv hatarozza
meg. E munkavallalé munkaidejének masik felében a  Kishjszallasi  Onkormaényzati

Tlzoltoparancsnoksag pénziigyi feladatait végzi.

Pénziiovi osztaly

A pénziigyi osztaly 8 és fél létszammal latja el valamennyi eddig felsorolt feladat pénziigyi,
gazdalkodasi feladatait. Ez magéaban foglalja az 6nkorményzat, a hivatal, a tarsulasok, a kisebbségi
onkormanyzat, a Kisujszallasi Mivelddési Kozpont és Konyvtar kéltségvetés tervezését, modositasat,
végrehajtisat, szamvitelét, targyi eszkOz nyilvantartasat, selejtezést, mennyiségi és egyeztetéssel
torténd leltarozast, ideértve az ingatlanvagyon kataszter kezelését is. Az osztaly kezeli az Osszes
intézmény pénzarat, a biztositassal kapcsolatos ligyeket, a mez66rt tdmogatasok igénylését, a
gyermekétkeztetéssel, a sziinidei étkeztetéssel kapcsolatos feladatokat, a szadmlazast, az allami
tamogatasok igénylését, elszamolasat, a szamviteli szabalyzatok elkészitését, aktualizalasat, a
szamfejtési feladatokat.

Az osztaly biztositja az Onkorméanyzat és intézményei likviditasat, megigényli a rendkivih
onkormanyzati tamogatds palyazatot, azzal elszdmol. Elkésziti a fejlesztési és miikodesi
hitelkérelmeket, gondoskodik a fejlesztési és milkddési feladatok finanszirozasardl, a hitelek
lehivasardl.

Az ASP rendszerre torténd attérés miatt a munkafolyamatokat az eddiginél joval hosszabb i1d6 alatt
lehet elvégezni, ennck ellenére az osztdly munkatdrsai a hatirid6ket mindig pontosan betartottdk, a
havonta teljesitendd és egyéb adatszolgaltatasokat minden esetben jo6 minéségben, valds tartalommal
teljesitettek,

Az osztalyt igen intenziv, a munkaid6t jol kihasznald munkavégzés jeliemazi.

Osszefoglalis

Az eddig leirtakb6l megéllapithaté, hogy a Polgarmesteri Hivatal munkatirsai a Szervezett és
Miikédési Szabalyzatban meghatirozott Onként vallalt feladatokon tOl kizardlag kotelezd
onkormanyzati feladatokat latnak el. Szeretném felhivni a tisztelt Képviseld-testiilet figyelmét, hogy
miként azt a jegyz6i feladatok ellatasra benyajtott palydzatom kapcsan is kifejtettem, a klasszikus,
hierarchikus rendszer helyett matrix jellegli szervezeti kapcsolatok tjan lathatok el az dnkormanyzat
¢s a jegyz0 kotelez6 feladatai. Ezzel kapcsolatosan fontosnak tartom megéallapitani, hogy a szakmai és
képesitésbeli képességek és készségek mellett olyan személyes kapcsolatok is kialakultak az évek 6ta
stabil létszdmmal és Osszetétellel miikddé hivatal dolgozoi kozétt, ami nélkill a munkavégzés
jelenlegi szinvonala nem volna biztosithatd. A szinvonal megitélése vonatkozasiban el kell
mondanunk, hogy 6sszehasonlitva mas polgarmesteri hivatalokkal, mind a hatésagi, mind a pénziigyi,
a vagyongazdalkodasi ¢és a kdzmiivelddesi feladatellatds terén az orszagos atlag folott teljesit az
onkormanyzat, és igy a koztisztviselok. A Képvisel6-testiilet ezzel kapcsolatosan évrél évre
koszonetét fejezte ki a hivatal dolgozéinak, a tirgyévben végzett munkardl szolé beszamold kapcesan,
tehat a testiilet is ekként itéli meg a Kisujszallasi Polgarmesteri Hivatal tevékenységét.

Kérem a képviselG-testiiletet, hogy a beszamoldban foglaltakat sziveskedjen elfogadni.
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